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	1.İlk Başvuru
Tüm belgeler Bölüm Erasmus Koordinatörüne teslim edilecektir.
	https://turnaportal.ua.gov.tr/ 
[bookmark: _GoBack]ilana çıkıldıktan sonra turna portalı üzerinden başvurular alınır. 
	(varsa) Yabancı Dil Sınavı Sonuç Belgesi 
(TOEFL IBT, YDS, YÖKDİL belgeleri geçerlidir)
	İngilizce Transkript
	
	

	2.Gitmeden Önce
Tüm belgeler Uluslararası İlişkiler ve Değişim Programları Koordinatörlüğüne teslim edilecektir.
	Kabul/Davet Mektubu ve Placement Anlaşması 
(Gidilecek kurum öğrenci tarafından bulunacak ve bu belgeler öğrenci tarafından temin edilecektir. Başvuru için orijinal ya da taranmış şekilde gelen imzalı belgelerin hepsi kabul edilmektedir. Belgelerde öğrencinin Erasmus Staj Hareketliliği faaliyeti kapsamında çalışacağı konu ve net tarihler belirtilmelidir.) 
(Kabul mektubunuz geldikten sonra vize başvurusu için ofisimizden vize kolaylaştırıcı belgeyi istemeniz gerekmektedir.)
	Learning Agreement for Traineeships (Training Agreement) 
(İki nüsha hazırlanarak (Fakülte/Yüksekokul/Enstitü)  Erasmus Koordinatörünüz, Staj yapacağınız kuruluş (yurtdışı) ve öğrenci (siz) tarafından imzalanacaktır. İmzalar tamamlandıktan sonra bir nüsha teslim edilecektir.)
	Hibe Sözleşmesi
(Doldurulmadan önce Denizbanktan vadesiz avro hesabı açtırılmalıdır)
Sağlık Sigortası (Health Insurance Coverage)+Kaza Sigortası (Accident Insurance Coverage) +Mesuliyet Sigortası (Liability Insurance Coverage)
(En az 30.000 Avro teminatlı, kabul mektubu süresini kapsayan)
	Taahhütname
(Lütfen indirip okuyunuz ve imzalayıp ofisimize teslim ediniz)
	Seçilen Öğrenci Bilgi Formu 
(Student Registration Form)
(Bilgisayarda doldurup, 2 adet fotoğraf, banka hesap cüzdanı, nüfus cüzdanı ve pasaport (vize sayfası dahil) fotokopisini ekleyerek teslim ediniz)

	3.Gittikten Sonra Gönderilecek
Tüm belgeler Uluslararası İlişkiler ve Değişim Programları Koordinatörlüğüne teslim edilecektir.
	Confirmation of Arrival
	Stajda Değişiklik Yapacaksanız Training Agreement (during the Mobility kısmı)(eğer anlaşmada değişiklik söz konusu ise)
	Stajda Değişiklik Yapacaksanız Akademik Tanınma Belgesi
	
	

	4.Dönerken Getirilecek
Tüm belgeler Uluslararası İlişkiler ve Değişim Programları Koordinatörlüğüne teslim edilecektir.
	Confirmation of Departure
Confirmation of Arrival
	Katılım Belgesi 
(Karşı kurumun antetli kağıdına  basılmış ve orijinal olarak imzalanmış belge) * ıslak imzalı, mühürlü, staj faaliyetinizin detayları ve başlangıç-bitiş  tarihlerinin net olarak belirtilmiş olması gerekmektedir.

	Evaluation Form
(karşı kurum tarafından doldurulacak ıslak imzalı, mühürlü olacak)

	Training Agreement after the Mobility kısmı (Kurumdan imza alınacak)
	

	5.Döndükten Sonra Ofise Sunulacak
Tüm belgeler Uluslararası İlişkiler ve Değişim Programları Koordinatörlüğüne teslim edilecektir.
	Participant Report
(e-mailinize gelen link Beneficiary Module sistemine girilerek doldurulacaktır) 
	Confirmation of Arrival
Confirmation of Departure
	-Katılım Belgesi 
-Evaluation Form

	Geri Dönen Öğrenci Formu
	Pasaport Fotokopisi 



