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Hibe dagilimiyla ilgili son durum Temmuz-Agustos aylarinda belli olacaktir.
Bu siirecte secilen tiim ogrencilerimizin islemleri Hibeli giden 6grenci gibi
yapilacak olup, Ulusal Ajans tarafindan ilan edilen hibenin yetersiz olma
durumunda Erasmus Notuna gore yapilan siralamada hibenin yetmedigi
ogrenciler isterlerse Hibesiz olarak Erasmus Hakkindan
faydalanabileceklerdir. Konu ile ilgili bilgilendirmeler sizlere e-mail yoluyla
yapilacaktir.

l. SECILDIKTEN SONRA YAPMANIZ GEREKENLER

e Secilen staj 6grencileri kendi staj kurumlarini bulmakla, bu kurumlarla yazigsmakla ve
kendi isimlerine gelen Kabul Mektubunu almakla yukumludurler.

e Staja gidilmesi planlanan kurumla yazigirken 6grenciler Erasmus ogrencisi olarak
secildigini, en az 60 takvim gunu staj yapilabilecegini ve bu slreg igerisinde Avrupa
Komisyonundan hibe alinacagini belirtmek ve o6grencinin okudugu alanla uyumlu
nasil bir staj yapmak istedigini belirtmek dégrencilerin sorumlulugundadir.

e Staj suresi ve bu sure igerisinde 6grencilere aktarilacak hibeler her yil segilen toplam
ogrenci sayisina gore belirlendigi igin, sec¢imler sonrasinda Universitemize ayrilan
bltce dogrultusunda &grencilere staj sUresinde kisittama yapilabilecegi
unutulmamalidir.

e Staj suresi hafta ici bir giinde baslayip hafta i¢i bir glinde bitmelidir. Hafta sonlari
baslayan stajlar kabul edilmemektedir.

e Staj icin yazisma yapilan kurumla staj icerigini konusarak son basvuru tarihleri,
istenen belgeler, dil yeterlilikleri vs. hakkinda bilgi edininiz. Gideceginiz kurumdan
adiniza yazilmis bir “Acceptance Letter” ve kurumlararasi s6zlesme olan “Placement”
belgesini imzali olarak almak 6grencilerin sorumlulugundadir. Placement belgesi ve
Kabul Mektubu 6rnek formati internet sitemizde bulunmaktadir.

e Karsl kuruma ait doldurulmus basvuru formu ve tim yazismalarinizin birer
kopyalarini Koordinatorligumuze iletmeniz gerekmektedir.

e Karsi kurumdan imzali istenilecek son belge Staj Anlagsmasi (Traineeship Agreement:
stajin iceriginin net olarak belirtildigi belge) belgedir. Bazen dil yeterlilik belgesi,
sigorta vs. gibi ek belgeler istenebilmektedir. Bazi bagvuru evraklarinin imza sureci
uzun sdurdugunden, evraklarinizi son bagvuru tarihinden once hazirlamaniz

gerektigini unutmayiniz. Basvuru evraklarini doldurduktan sonra, Kurumsal
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Koordinator (Institutional Coordinator) igin agilan imzalari Kurumsal Koordinatérimuz
irem Ascil'ya imzalatabilmek igin belgenizi Uluslararasi lligkiler KoordinatérlGgu
(UIK)Yya teslim ediniz. Bélim Koordinatériiniiz (Departmental Coordinator) adina
acilan imzalar bizzat sizin tarafinizdan imzalatiimahdir. Tam basvuru evraklarini
hazirladiktan sonra karsi kurumun istegine bagl olarak e-posta veya posta ile
evraklarinizi gonderiniz. Postanin 1-2 hafta igerisinde yurtdisindaki ilgili kuruma
ulastigini unutmayiniz.

Staj kurumu bulunmasi igin dgrencilere verilen son gune kadar Kabul Mektubu,
Placement Belgesi ve Traineeship Agreement’in imzali ve muhurli birer kopyasi
UiK’ya teslim edilmelidir. Vize bagvurusu igin bu belgelerin orijinal 1slak imzali
kopyalarinin gerekip gerekmedigini arastirmak ve kurumdan orijinal kopyalari
istemek 6grencinin sorumlulugundadir.

Traineeship Agreement staj hakkinda detayli bilgi iceren belgedir. Bu belgede staja
gidecek 6grencinin is tanimi, 6grencinin nasil denetlenecegdi ve nasil notlandirilacagi
belirtilir. Ogrenci yaptig staji ders yerine saydiracaksa anlasmanin Before Mobility
Tablo B kisminda dersin kredisini belirtmelidir.

Yapilacak yaz stajini staj dersi yerine saydiracak ogrencilerin Staj Anlagmasi
(Traineeship Agreement) Formunu Erasmus bdlim koordinatériniz ile birlikte
doldurmasi gerekmektedir. Burada en ¢ok dikkat edilecek konu ders yerine saydirma
durumunda Akademik Taninma Belgesi (Recognition Sheet) olan formun 6énce sizin,
sonra bolim koordinatérintzin tarafindan imzalamasi gerekmektedir. Ardindan
kurum koordinatdriimiize imzalatiimasi icin formu UiK’ya birakmaniz gerekmektedir.
Staj Anlagsmanizin karsi kurumdan onaylanip, birimimize ulastirimadig: siirece
hibenizin yatirlilmayacagini unutmayiniz!

Traineeship Agreement’t karsi kuruma imzalatma slrecinde kurumun size Saglik,
Mesuliyet ve Kaza Sigortasi yaptirip yaptirmayacagini sorabilirsiniz. Kargi kurum bu
sigortalari yaptirmaz ise 6grenci olarak bu sigortalari yaptirmaniz gerekir. Saglik
sigortasinin staj suresini icermesi ve en az 30.000 Avro teminatli olmasi
gerekmektedir. Bu sigortalarin kimin tarafindan yaptinldigi Traineeship Agreement’in
Before Mobility kisminda Tablo B ve Tablo C kisminda belirtiimelidir.

Erasmus+ programi tarafindan 2014-2015 Akademik Yili bahar dénemi
baslangicindan itibaren zorunlu tutulan, dile destek amacl gelistirilen ingilizce,
Fransizca, Almanca, italyanca, ispanyolca ve Hollandaca dillerini kapsayan Cevrimigi

Dil Destedi (Organizational Language Support - OLS) 1 Ocak 2015 tarihinden
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itibaren uygulamaya girmistir. Bu uygulama ile hareketlilik yapacak ogrencilerin,
hareketlilik donemi oOncesinde ve sonrasinda dil yetkinligi igin c¢evrimigi bir
degerlendirmeye katilmasi mecburi tutulmustur. Dolayisiyla ilk c¢evrim igi dil
sinavina girmeyen ogrenciler ile Hibe Soézlesmesi yapilmayacaktir. Ayrica
isteyen ogrenciler yurtdigindaki hareketlilik donemine hazirlanmak igin yukarida
belirtilen dillerden biri igin gevrimigi dil kursu talep edebilecektir. Kurs sonrasinda /
kurs talep etmeyen ogrenciler igin ise hareketlilik donemi sonrasinda, ikinci
cevrimicgi degerlendirmeye girmeyen ogrencilerin mali desteginin son 6demesi
yapilmayacaktir. Bu sinavlarda dusik not almaniz sizin hareketliliginizi
etkilemeyecektir. Erasmus+ programi tarafindan yapilan bu uygulamanin amaci
hareketlilik suresince o6grencilerin dil gelisimini belirli bir format icerisinde takip

etmektir. OLS sinavinin ikincisini yapmayan ogrencilerin %5 hibesi kesilir.

KABUL MEKTUBUNUZU ALDIKTAN SONRA YAPMANIZ GEREKENLER

Kabul Mektubunun gun/ay/yil olarak staj surenizi igcermesi énemlidir. Cunkli hem
hibeniz bu slUreye gore hesaplanacak hem de vizenizi bu belgedeki tarihlere gore
alacaksiniz. Bu belgenin e-posta c¢iktisini veya fotokopisini Koordinatorligumuize
teslim etmeniz gerekmektedir. Kabul mektuplarn Koordinatérlige teslim edildiginde,
o6grencinin Erasmus 6grencisi olarak segildigini ve alacagi hibe tutarini iceren vize
islemleri icin gerekli resmi yazi 3 gun igerisinde hazirlanir.

Bu arada, pasaport iglemlerini gecikmeden baslatiniz. Pasaportunuzun en az 1 yillik
suresi bulunmasi gerektigini unutmayiniz. Pasaport surenizi uzatacaksaniz veya
pasaport alacaksaniz Pasaport Harci Muafiyet Belgesi, Rektorligimize
basvurmaniz sonucunda size iletilecektir. Alacaginiz bu belge sadece sure harci
Ucreti muafiyetini kapsamaktadir; pasaport defter tutari Gcretinden muaf olamazsiniz.
Rektorlukten alacaginiz onay yazisi ile Ulus'taki Ankara Vergi Dairesi Baskanligina
(Adresi: Hukimet Cad. No: 8 Ulus / ANKARA) gidilmesi gerekmektedir.
(Rektorliikten alinacak belgeler igin 6grencinin karsi kurum tarafindan kabul
onayi almisg olmasi beklenir).

Yesil pasaportu olan o6grencilerin 90 gunden az sure kalacaklarsa vize almalarina
gerek kalmayabilir. Staj yapacaginiz kurum sizin igin ¢alisma belgesi alacaksa yesil
pasaport sahibi olunsa bile vize alinmasi zorunludur. Yesil pasaport sahibi olan

ogrencilerin vize almadan staj i¢in yurt disina ciktiklarinda herhangi bir polis
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kontrolinde  Erasmus  oOgrencisi  olduklarini  sOyledikleri  takdirde  sorun
yasayabilecekleri unutulmamalidir. Yesil pasaportlu olarak ya da yesil pasaport
sahibi olunsa bile vize alip almamak 6grencinin kendi sorumlulugundadir.
Gideceginiz Ulkenin vize bagvuru gartlarini 6greniniz ve sizin sorumlulugunuzda olan
belgeleri hazirlamaya baglayiniz. Vize almak bazen uzun sirmektedir. Seyahat /
Saglik sigortanizi yurt disinda bulunacagdiniz dénemi kapsayacak sekilde yaptiriniz.
Bu sigorta hem c¢odu Universitelerin Erasmus basvurusunda hem de vize
basvurusunda istenmektedir.

Staj kurumundan kabul mektubunuz geldikten sonra, vize islemleri siirecinde UIK
olarak biz size bir hibe yazisi hazirlanacaktir. Bu yazi; Erasmus anlasmasi
kapsaminda belirtilen tarihlerde gideceginiz Ulkede kalacagdiniz stre boyunca size
Ulusal Ajans tarafindan belirlenen miktarda aylik hibe yatacagina dair bir yazidir.
Yani bu vyaziyla oradaki masraflarinizin  bir kismini  Erasmus hibesiyle
kargilayabileceginizi temin etmis oluyorsunuz. Fakat, bazi konsolosluklar i¢in bu hibe
yazisi yeterliyken, bazi konsolosluklar igin yeterli olmamaktadir. Bazi konsolosluklar
gideceginiz ulkede, kalacaginiz zaman suresince, oradaki ihtiyaglarinizi
kargilayabilecek minimum maddi tutan bir banka hesabinda gérmek isteyebilir.
Bdyle durumlarda, o konsoloslugun belirledigi minimum maddi tutann maddi
olarak gosterebilmek icin herhangi bir bankadan vadesiz Euro hesabi agtirip,
bu hesaba para yatirmaniz gerekmektedir. (Yatiracaginiz miktari hesaplamak
icin: Konsoloslugun belirledigi minimum miktardan, UiK’dan alacaginiz hibe
yazisinda belirtilen miktari ¢ikarip, geri kalan kismi bankaya yatirmalisiniz).
Boylece orada kalacaginiz sure boyunca her turlu ihtiyacinizi karsilayabilecek maddi
duruma sahip oldugunuzu hem bizim hibe yazimizla hem de banka hesap cuzdaniyla
gOstermis oluyorsunuz. Vizenizi aldiktan sonra o bankadaki paranizi geri

cekebilirsiniz.

BASKENT UNIVERSITESI ULUSLARARSI iLISKILER
KOORDINATORLUGU’NE TESLIM EDILECEK EVRAKLAR

Teslim edilmesi gereken tim belgeler Koordinatorligimiz web sayfasindan temin

edilebilmektedir. Elle doldurulmus ve imzalan eksik formlar kesinlikle kabul

edilmeyecektir. Gitmeden 6nce formlarini eksiksiz olarak teslim etmeyen 6grencilerin hibe

aktarimlari yapiimayacaktir.



Ulusal Ajans’in uygulamasi olan Cevrim igi Dil Destegi (Online Language Support)'ne iligkin
ilk Dil Sinavi'ni tamamlamayan ogrencilerle sézlesmenin imzalanmayacagini
dolayisiyla bu sinava girmeden yurt digina gidemeyeceginizi unutmayiniz. Sinav
sonucunun kurumlar arasi anlasmalarda belirlenen seviyeden dusuk olmasi sizin

hareketliliginize engel degildir.

Kabul Mektubu Fotokopisi
Segilen Ogrenci Bilgi Formu

Erasmus Ogrenci Degisimi Hibe Sézlesmesi

W bh e

Saglik Sigortasi (en az 30.000 Avro teminath ve staj suresini kapsayan)+

Mesuliyet + Kaza Sigortasi

5. Imzalarl hem kurum hem de Universite tarafindan tamamlanmis Staj Anlagsmasi
(Traineeship Agreement) (Imzalari eksik olan formlar gegersiz sayilmaktadir.)

6. Staji ders yerine saydirma durumunda; AKTS Akademik Taninma Belgesi
(Recognition Sheet) (Imzalari eksik olan formlar gegersiz sayilmaktadir.)

7. Denizbank’tan actirilacak vadesiz Avro hesabinin hesap cuzdani fotokopisi (Bir
yakininizla ortak hesap agmaniz énerilir)

8. Taahhutname (2 nusha hazirlanarak 6grenciye imzalatildiktan sonra bir ntshasi
o6grenci dosyasina takilacak diger nisha dgrenciye verilecektir)

9. Nufus Cuzdani Asli

10.Nufus Clzdani Fotokopisi

11.Pasaport Fotokopisi (vize sayfasi dahil)

12.iki adet vesikalik fotograf

13.Cevrim ici Dil Destegi ilk sinavini tamamlamis olmak

IV.  GITTIKTEN SONRA YAPILACAK ISLEMLER

e« Karsi kuruma gidince oncelikle Katilim Sertifikasi (Arrival/Departure Letter)'in
“Arrival” bolumund imzalatmaniz gerekmektedir. Kargi kurum tarafindan imzalanan
Katihm Sertifikas’'nin UiK'ya iletiimesinden sonra hibenin édenmesi igin islemler
baslatilacaktir. Program kurallan geregi toplam hibenizin %80’i islemler
baslatildiktan sonra 2-3 hafta igerisinde hesabiniza aktarilacaktir. Bu formun

“‘Departure” bolumunu donerken imzalatip belgenin aslini yaninizda getiriniz.



o Geri donuste kurumdan isminize yazilmig, imzali, muhurla, hangi tarihlerde orada staj
yaptiginizi ve bu staj suresince hangi isi nasil yaptiginizi belirten bir Staj Katilim
Belgesi (Confirmation Letter) almaniz gerekmektedir.

« Staj Katiim Belgesine ek olarak internet sitemizde bulunan Degerlendirme Formu
(Evaluation Form)'u da kurumun doldurmasi ve imzalamasi gerekmektedir.

« Geri donerken sizden istenen tiim belgelerin orijinal 1slak imzah olarak UiK’ya

teslim edilmesi gerektigini unutmayiniz.

V. DONDUKTEN SONRA YAPILACAK iSLEMER

Doéndiikten sonra 1 ay icerisinde agagidaki belgeleri UiK’ya teslim ediniz

Arrival/Departure Letter (KARSI KURUMDAN ISLAK IMZALI)
Traineeship Agreement (KARSI KURUMDAN ISLAK IMZALI)
Confirmation Letter (KARSI KURUMDAN ISLAK IMZALI)
Evaluation Form (KARSI KURUMDAN ISLAK IMZALI)
Dénen Ogrenci Rapor Formu

Pasaport Fotokopisi (gidis ve donts muhurleri sayfasi)

Avrupa Komisyonu tarafindan goénderilen online nihai raporun cevaplanmasi

© N o g s~ w NP

OLS ikinci sinavinin yapilmasi

ikinci Cevrim ici Dil Destegi (Online Language Support) Degerlendirmesinin yapilmasi
ve Avrupa Komisyonu “Mobility Tool” portali tarafindan e-posta yoluyla gonderilen
online nihai raporun cevaplanmasi gerekmektedir. Nihai Rapor sunmak faaliyetinizin
gegerli sayilabilmesi ve kalan hibe diliminizin 6denebilmesi igin bir dnkosuldur. ikinci
OLS sinavini yapmayan ve Nihai raporu doldurmayan o6grencilerin hibesinden %5

kesinti yapilir.

Yaz stajini ders yerine saydiracak ogrenciler igin; ders yerine sayillma islemleri

Fakiilteniz Yonetim Kurulu karari ile gerceklesecektir.

HIBELER



Erasmus Ogrenci Hareketliligi Hibeleri Avrupa Komisyonu tarafindan Avrupa Birligi Egitim ve
Genglik Programlari Merkezi araciligi ile 6grencilere 6denir. Aylik Erasmus hibeleri akademik
yil baslamadan once ulusal oOncelik ve kriterlere gore Avrupa Birligi Egitim ve Genglik

Programlari Merkezi (Ulusal Ajans) tarafindan belirlenmektedir.

2021/2022 akademik yilinda AB Uyesi Ulke yasam standartlari ve pahalilik endekslerine gore
uc farkl gruba ayrilarak, her bir kategorideki Ulkeler igin asagidaki tabloda belirtiimektedir:

Ogrenci Hareketliligi Harcirah Hibesi Miktarlari Ulkeler Aylik hibe miktari (€):

2021 2022 Akademik Y1l ig¢in belirlenen hibeler:

Aylik Hibe Aylik Hibe
Ulke Gruplari Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler o y . Staj
Ogrenim (Avro)
(Avro)
Birlesik Krallik, Danimarka, Finlandiya,
irlanda, Isveg, izlanda, Lihtenstayn,
1. ve 2. Grup Liksemburg, Norveg, Almanya, 600 750

Program Ulkeleri | Avusturya, Belgika, Fransa, Giiney
Kibris, Hollanda, ispanya, italya, Malta,
Portekiz, Yunanistan,

Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Estonya,
Hirvatistan, Letonya, Litvanya,
Macaristan, Makedonya, Polonya, 450 600
Romanya, Slovakya, Slovenya,
Sirbistan, Turkiye

3. Grup Program
Ulkeleri

Ogrenciye verilecek hibe Avrupa Komisyonu tarafindan gelistirilen “Mobility Tool”

kullanilarak orada kalinan glin tizerinden hesaplanir

Odemeler, toplam hibenin %80’i gittikten sonra Arrival Letter UiK’ya iletildikten sonra

%20’si doniince olmak lizere iki taksitte yapilir.

Ogrencilere hibeleri 2 taksitte DENiZBANK EURO hesap numarasina ddenir. Gideceginiz

staj kurumu yakininda Denizbank anlasmali bankasi yok ise fazla komisyon masrafi
odememek igin kendinize orada bulunan bankalar ile anlasmasi bulunan ya da subesi
bulunan bankalardan hesap acmaniz onerilir. Denizbank ta acacaginiz hesap iki isimli olabilir.
iki isimli hesap acilmis ise hesap numarasi formuna iki isim belirtilir. Hibeler aktarildiktan
sonra hesap sahibi ikinci isim hibe tutarinizi ¢ekip orda islemleriniz sirasinda kullanacaginiz

banka hesabina aktarimda bulunur. Orada rahat islem yapacagdiniz banka uluslararasi aga
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sahip bankalar igerisinden sizin seciminize kalmistir. DENiZBANK disinda baska bir

bankaya hibe odemesi yapilmaz.

Taksit oranlari, ilk taksit orani toplam hibenin %80’ni ge¢cmeyecek sekilde Ulusal Ajans
tarafindan belirlenir. ilk taksitin 6demesi, Ulusal Ajans tarafindan Baskent Universitesi
hesabina hibe tutarlari yatirilmadan aktarim yapiimasi miimkin degildir. Ogrenciler gittikten
sonra kargl kurumdan imzal Katilim Sertifikasi UiK’ya iletilmesinden sonra hibenin édenmesi
icin islemler basglatilacaktir. Program kurallari geregi toplam hibenizin %80’i islemler
baslatildiktan sonra 2-3 hafta igerisinde hesabiniza aktarilacaktir. Ulusal Ajans araciligi ile
Universitemize aktarilan AB Komisyonu tarafindan verilen Erasmus hibeleri destek
amachdir ve tim harcamalarinizi kargilamaz (Ulasim ve konaklama bedeli 6grenciye
aittir). Ogrenciler bu kosulu kabul ederek Erasmus Programindan yararlanmayi kabul

ederler.

ikinci taksitin 6demesi degisim dénemi sonunda, ddrencinin gerekli evraklar UiK'ya teslim
etmesi sonrasi, katilim sertifikasinda belirtilen 6grenim baslangig-bitis tarihlerine goére toplam
hibesi yeniden hesap edilerek yapilir. Mali destegin son taksitinin ddemesi, hareketlilik
donemi sonunda zorunlu ¢evrim igi dil destegi (Online Language Support) ve Nihai

Rapor degerlendirmesi yapildiktan sona olacaktir.

Ogrenciler yalnizca Erasmus 6grenim dénemleri igin yurtdisinda bulunduklarn siire
karsihgi hibe alabilirler; planlanan degisimden daha kisa kalinmasi halinde 6grenciler
kendisine aktarilan hibeden geri 6deme yapmak zorunda kalabilirler. Yalnizca kalinan

sure karsiligi hibe verilecektir.

6 gunden fazla staj yapilacak llkeden gikan ogrencilerin toplam hibesinden kaldiklari
glin sayisi kadar hibe kesintisi yapilir. Ulusal Ajan El Kitabi kurallar geregi staj sliresi
minimum 60 takvim giuni olmak zorunda oldugu igin, 6 glinden fazla bulunduklar
ulkeden ¢ikan ve pasaportunda giris ¢ikis miihrii olan 6grencilerin toplam siire sayisi
60 glinden az olacagindan Erasmus+ kurallar geregi hibelendirilemezler. Dolayisiyla,

staj bitiminde ya da staj 6ncesinde baska lilkelere gec¢is yapilmasi onerilmektedir.



